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REGULAMIN REKTUTACJI I UCZESTNICTWA
w przedsięwzięciu pn. „Lokalny Ośrodek Wiedzy i Edukacji w Suwałkach”
Niniejszy Regulamin określa zasady rekrutacji i uczestnictwa osób dorosłych w przedsięwzięciu pt. Lokalny Ośrodek Wiedzy i Edukacji w Suwałkach”, które jest realizowane w ramach projektu „Lokalne Ośrodki Wiedzy i Edukacji: nowe oblicze edukacji dla dorosłych” nr POWR.02.14.00-00-1001/19, wdrażanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, Oś priorytetowa II – Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Działanie 2.14 Rozwój narzędzi dla uczenia się przez całe życie, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.
§1

Postanowienie ogólne

1. Podmiotami prowadzącymi Lokalny Ośrodek Wiedzy i Edukacji w Suwałkach są: Podlaskie Stowarzyszenie Terapeutów w partnerstwie z Niepubliczną Terapeutyczną Szkołą Podstawową Bajka w Suwałkach.

2. Celem projektu jest zwiększenie dostępności osobom dorosłym do różnych form uczenia się przez całe życie poprzez utworzenie i działalność Lokalnego Ośrodka Wiedzy i Edukacji w Suwałkach (tzw. LOWE).

3. Odbiorcami projektu są osoby dorosłe.

4. Projekt realizowany jest od 03.09.2020 r. do 2.09.2021 r. (nie później niż do dnia 31.03.2022 roku).
5. Projekt współfinansowany jest ze środków europejskich w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

6. Projekt zakłada uczestnictwo minimum 200 osób.

§ 2

Pojęcia
1. Grantodawca- należy przez to rozumieć Towarzystwo Amicus z siedzibą w Białymstoku, ul. Brukowa 28/8, które realizuje projekt POWR.02.14.00-IP.02-00-001/19, pn. „Lokalne Ośrodki Wiedzy i Edukacji nowe oblicze edukacji dla dorosłych” w partnerstwie z: Gminą Miasta Gdynia, Powiatem Sierpieckim oraz Firmą Edukacyjną Lubichowianka, zawartej z Ministrem Edukacji Narodowej, z siedzibą przy al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego;
2. LOWE – należy przez to rozumieć Lokalny Ośrodek Wiedzy i Edukacji w Suwałkach  uruchomiony przy Niepublicznej Terapeutycznej Szkole Podstawowej Bajka w Suwałkach, ul. M. Skłodowskiej 5 oraz ul. Ludwika Michała Paca 4, 16-400 Suwałki, w ramach umowy nr 1.1/16/LOWE/2.14/2020 o powierzenie grantu zawartej w dniu 03.09.2020 r. ; 

3. Projekt – należy przez to rozumieć przedsięwzięcie pn. „Lokalny Ośrodek Wiedzy i Edukacji w Suwałkach” realizowane przez Podlaskie Stowarzyszenie Terapeutów w partnerstwie z Niepubliczną Terapeutyczną Szkołą Podstawową Bajka w Suwałkach i partnerami lokalnymi w ramach projektu grantowego pn. „Lokalne Ośrodki Wiedzy i Edukacji nowe oblicze edukacji dla dorosłych” wdrażanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, Oś priorytetowa II - Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Działanie 2.14 Rozwój narzędzi dla uczenia się przez całe życie, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego; 

4. Regulamin - należy przez to rozumieć Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w przedsięwzięciu pn. „Lokalny Ośrodek Wiedzy i Edukacji w Suwałkach”; 

5. Sekretariat LOWE - należy przez to rozumieć Niepublizcną Terapeutyczną Szkołę Podstawową Bajka w Suwałkach; ul. Ludwika Michała Paca 4, 16-400 Suwalki. 
Sekretariat LOWE tworzą: Koordynator LOWE, Animatorzy LOWE, Trenerzy LOWE. 

6. Uczestnik Projektu – należy przez to rozumieć osobę spełniającą kryteria definicji Odbiorcy Wsparcia LOWE, korzystającą z oferty Lokalnego Ośrodka Wiedzy i Edukacji w Suwałkach. 

7. Wsparcie LOWE – szeroko rozumiane działania o charakterze edukacyjnym realizowane na rzecz Uczestników Projektu przez Ośrodek LOWE w Suwałkach. 

§3

Odbiorcy wsparcia LOWE
1. Odbiorcami wsparcia LOWE w Suwałkach są osoby dorosłe, w tym rodzice lub opiekunowie osób z niepełnosprawnością, a także nauczyciele, pedagodzy,  terapeuci oraz osoby z niepełnosprawnością.
2. W szczególności wsparcie LOWE kierowane jest do osób: 

a) mających utrudniony dostęp do szeroko rozumianej edukacji i/lub rozwijającej umiejętności dla uczenia się przez całe życie; w różnych formach i miejscach,

b) z niskim poziomem wykształcenia (co najwyżej zasadnicze zawodowe lub wykształcenie średnie i policealne) lub wykształceniem wymagającym aktualizacji, 
c) nieaktywnych zawodowo lub bezrobotnych,

d) podlegających różnym formom pomocy społecznej i wsparcia rodziny;
e) związanych z rolnictwem,
f) pracujących chcących podwyższyć swoje kompetencje ważne z punktu widzenia zwiększenia umiejętności, poprawy jakości swojej pracy lub w poszukiwaniu nowej pracy, 
g) osób z niepełnosprawnością,

h) nauczycieli, pedagogów i terapeutów;
i) pozostałych osób dorosłych chcących skorzystać z oferty LOWE, w zależności od zdiagnozowanych problemów ekonomicznych i społecznych, 
§4
Zasady rekrutacji

1. Uczestnik Projektu przed złożeniem dokumentów powinien zapoznać się z niniejszym Regulaminem rekrutacji i uczestnictwa w przedsięwzięciu pn. „Lokalny Ośrodek Wiedzy i Edukacji w Suwałkach”
2. Udział w projekcie ma charakter dobrowolny. 

3. Uczestnik zainteresowany skorzystaniem z oferty LOWE zobowiązany jest do złożenia i podpisania następujących dokumentów:

a) formularza rekrutacyjnego (składanego przez Uczestnika raz na cały projekt), stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, 

b) oświadczenia (składanego przez Uczestnika raz na cały projekt), stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu
c) ankiety z informacją dotyczącą sytuacji po zakończeniu udziału w projekcie (do 4 tygodni od zakończenia udziału w projekcie)

d) umowę uczestnictwa w projekcie.

4. Formularz rekrutacyjny, o którym mowa w pkt 3 musi być wypełniony czytelnie i właściwie podpisany. Formularz dodatkowo musi zostać złożony w terminie określonym w ogłoszeniu o rekrutacji na daną formę wsparcia. W przypadku, gdy formularz składany jest elektronicznie (poprzez e-mail) formularz musi zawierać datę wypełnienia formularza i czytelny podpis osoby przystępującej do rekrutacji. 

5. Złożone przez Uczestnika dokumenty, o których mowa w pkt 3 nie podlegają zwrotowi. 

6. Rekrutacja Uczestników na poszczególne formy wsparcia LOWE ma charakter otwarty i jest prowadzona przez Sekretariat LOWE w sposób ciągły. 

7. Rekrutacja będzie prowadzona zgodnie z zasadą równych szans poprzez zapewnienie możliwości udziału w projekcie uczestnikom bez względu na płeć, wyznanie, stopień niepełnosprawności itd. 

8. Każdy Uczestnik może wziąć udział w więcej niż jednej formie wsparcia jaką oferuje ośrodek LOWE z tym, że zawsze pierwszeństwo mają uczestnicy, którzy nie brali udziału w żadnej formie wsparcia oferowanej przez LOWE. 
9. Rekrutacja zostanie przeprowadzone zgodnie z zasadą równych szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnością. 
10. Sekretariat LOWE dołoży starań, aby – tam gdzie to możliwe – we wsparciu LOWE znalazła się reprezentacja każdej płci. 

11. Rekrutacja Uczestników do udziału we wsparciu LOWE będzie uwzględniała następujące etapy: 

1) I etap - Kryteria obligatoryjne (dostępu): 
a. Wiek - osoba dorosła, tj. pełnoletnia w rozumieniu Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny – spełnia/nie spełnia 

2) II etap - Kryteria preferencyjne: 

a. Osoby spełniające co najmniej jedno z kryterium wymienione w § 3 pkt.2. 
12. Decyzję o zakwalifikowaniu danej osoby do udziału w projekcie podejmuje Koordynator LOWE wraz z dyrektorem Niepublicznej Terapeutycznej Szkoły Bajka w Suwałkach, z zastrzeżeniem, że pierwszeństwo przysługuje Uczestnikowi, który nie brał jeszcze udziału w żadnej formie wsparcia oferowanej przez Ośrodek LOWE w Suwałkach, a jeśli te będą takie same – to kolejnym kryterium będzie opieka i/lub praca z osobą z niepełnosprawnością lub osobą o specjalnych potrzebach edukacyjnych. 
13. W przypadku zainteresowania udziałem w danym wsparciu większej liczby uczestników niż określona liczba dla danego wsparcia, Uczestnik, który spełnia większą ilość kryteriów wymienionych w §3 pkt.2, ma pierwszeństwo. 

14. W przypadku rekrutacji na daną formę wsparcia, która będzie znacząco przekraczać liczbę miejsc przewiduje się też ewentualną możliwość zwiększenia tej liczby z zachowaniem zasady efektywności dla uczestników. 
15. Jeżeli osoba, która została zakwalifikowana do uczestnictwa w Projekcie, zrezygnuje, na powstałe nowe miejsce przyjęta zostanie kolejna osoba z listy rezerwowej. 
16. Udział Uczestnika we wsparciu LOWE jest bezpłatny. 

17. Warunkiem udziału Uczestnika we wsparciu LOWE jest złożenie w terminie określonym w ogłoszeniu o rekrutacji na daną formę wsparcia kompletnego zestawu dokumentów, o których mowa w pkt. 3. Przez kompletność należy rozumieć wypełnienie wszystkich pól formularza oraz złożenie podpisów lub w przypadku przesyłania formularza elektronicznie spełnienie wymagań, o których mowa w pkt 4. 

18. Każdy Uczestnik zostanie powiadomiony o udziale w danej formie wsparcia, w tym o miejscu, terminie i programie przez Sekretariat LOWE telefonicznie lub mailowo. Dodatkowo informacje o poszczególnych formach wsparcia będą dostępne na stronie www.bajkasuwalki.pl 
19. Informacje dotyczące planowanych form wsparcia i ich terminów oraz miejsc i terminów rekrutacji oraz formularze rekrutacyjne na poszczególne formy wsparcia, będą dostępne w Sekretariacie LOWE oraz na stronie internetowej Niepublicznej Terapeutycznej Szkoły Podstawowej Bajka w Suwałkach. Dokumenty te będą zamieszczane zgodnie z harmonogramem realizacji projektu. 
20. Dokumenty rekrutacyjne, o których mowa w pkt. 3, uczestnicy mogą składać: 

a) osobiście w sekretariacie Niepublicznej Terapeutycznej Szkoły Podstawowej Bajka w Suwałkach, ul. Ludwika Michała Paca 4 lub ul. M Skłodowskiej 5, 16-400 Suwałki, w dniach i godzinach pracy szkoły lub 

b) pocztą elektroniczną na adres e-mail: szkoleniapst@gmail.com lub 

21. Złożenie prawidłowo wypełnionego formularza rekrutacyjnego, o którym mowa w pkt. 3 jest równoznaczne z akceptacją warunków uczestnictwa w projekcie, w tym niniejszego regulaminu. 
22. Kwestie sporne nieregulowane w regulaminie rozstrzygane będą przez Dyrektora NTSP Bajka w Suwałkach oraz Koordynatora Projektu.
§5

Zasady uczestnictwa we wsparciu

1. Sekretariat LOWE ustala terminy i godziny realizacji poszczególnych formy wsparcia oraz terminy rekrutacji na poszczególne formy wsparcia.
2. Uczestnik jest zobowiązany do wypełnienia dokumentów, o których mowa w  §4, punkt 3 oraz do wypełnienia pre- i post-testów/ankiet wiedzy (o ile forma wsparcia przewiduje), podpisywania listy obecności, dokumentów poświadczających odbiór materiałów szkoleniowych, korzystania z poczęstunku (jeśli jest serwowane) oraz do udziału w badaniach ewaluacyjnych  itp.

3. Uczestnik zobowiązuje się do przestrzegania zasad bezpieczeństwa, o których mowa w §6.
4. Uczestnik zobowiązuje się do udziału w min. 80% zajęć danej formy wsparcia. 

5. Każdy Uczestnik ma prawo do:

a) udziału we wsparciu zgodnie z postanowieniami Regulaminu,

b) zgłaszania uwag dotyczących zajęć oraz innych spraw organizacyjnych bezpośrednio trenerowi bądź do Sekretariatu LOWE,

c) otrzymania materiałów szkoleniowych, o ile dana forma  wsparcia to przewiduje, 

d) oceny organizacji i przebiegu zajęć, wykładowców za pomocą ankiet ewaluacyjnych,

e) otrzymania zaświadczenia o udziale we wsparciu, pod warunkiem uczestnictwa w co najmniej 80% wymiaru czasu wsparcia,

f) na podstawie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W: 

a. dostępu do treści danych; 

b. sprostowania danych; 

c. usunięcia danych jeżeli: 

- dane osobowe przestaną być niezbędne do celów, w których zostały zebrane lub w których były przetwarzane; 

- dane są przetwarzane niezgodnie z prawem; 

d. ograniczenia przetwarzania danych jeżeli: 

- osoba, której dane dotyczą, kwestionuje prawidłowość danych osobowych;
- przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, której dane dotyczą, sprzeciwia się usunięciu danych osobowych, żądając w zamian ograniczenia ich wykorzystywania; 
- administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania, ale są one potrzebne osobie, której dane dotyczą, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń;
- osoba, której dane dotyczą, wniosła sprzeciw wobec przetwarzania – do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora są nadrzędne wobec podstaw sprzeciwu osoby, której dane dotyczą. 

7. Uczestnik zobowiązuje się do aktywnego uczestnictwa we wsparciu. 

§6
Obowiązki uczestnika

1. Uczestnik zobowiązuje się do przekazania danych realizatorowi tj. płeć, wiek, wykształcenie, numer PESEL itp. potrzebnych do monitorowania wskaźników kluczowych oraz przeprowadzenie ewaluacji.

2. Uczestnik zobowiązany jest do każdorazowego potwierdzenia swojej obecności na zajęciach własnoręcznym podpisem.

3. Uczestnik zobowiązany jest do wypełnienia ankiet ewaluacyjnych w trakcie uczestnictwa w Projekcie oraz po zakończeniu udziału w Projekcie.
4. Uczestnik zobowiązany jest do informowania o ewentualnych zmianach danych teleadresowych (tj. nazwisko, ulica, nr domu, nr lokalu, miejscowość, kod pocztowy, województwo, powiat, telefon stacjonarny, telefon komórkowy oraz adres poczty elektronicznej).
5. Informacje, o których mowa w punktach 1-4 będą wykorzystywane wyłącznie 
do wywiązania się przez ośrodek LOWE z obowiązków sprawozdawczych

§ 7
Zasady zachowania bezpieczeństwa w trakcie epidemii
1. Zasady zachowania bezpieczeństwa podczas realizacji różnych form wsparcia zgodnie z obowiązującymi zasadami i przepisami pra wa, tj.: 

a) Sekretariat LOWE zabezpieczy odpowiednią salę dla zachowania bezpiecznej odległości między zrekrutowanymi uczestnikami. 

b) Każdy uczestnik będzie miał zapewniony dostęp do środka dezynfekującego. 

c) Każdy uczestnik zobowiązany jest do zakrywania ust i nosa (maseczką, przyłbicą) podczas uczestniczenia w danej formie wsparcia. 

d) Wyznaczone miejsce siedzące przypisane zostanie do konkretnego uczestnika. 

e) W spotkaniu udział weźmie tylko uczestnik uprzednio zrekrutowany, który poda wszelkie niezbędne dane, które zostaną wykorzystane tylko i wyłącznie w sytuacji wykluczenia, podejrzenia zakażenia koronawirusem, u któregoś z uczestników, trenerów lub animatorów LOWE biorących udział w danej formie wsparcia. 

f) Niezbędne dane to: imię i nazwisko, miejsce zamieszkania, numer telefonu uczestnika. Uczestnik w dniu rozpoczęcia danej formy wsparcia może podać inne dane, które uzna za istotne tj.: numer telefonu do innej osoby, którą w sytuacji zagrożenia życia należy poinformować, informację o stanie zdrowia (aktualna, choroby istniejące). 
g) W przypadku podejrzenia zakażenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (duszności, kaszel, gorączka) uczestnik pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie Sekretariat LOWE. 
h) W miejscu organizacji formy wsparcia zostaną zamieszczone instrukcje mycia rąk, zdejmowania i zakładania rękawiczek, zdejmowania i zakładania maseczki, a przy dozownikach z płynem do dezynfekcji – instrukcja prawidłowej dezynfekcji rąk. 
i) Dla każdego uczestnika zostaną przygotowane oddzielne materiały piśmiennicze, tak by ograniczyć kontakt np. związany z podpisywaniem /wypełnianiem list obecności/ankiet/testów/ itp. 
j) Trenerzy, animatorzy LOWE, inne osoby ze strony Sekretariatu LOWE uczestniczący w danej formie wsparcia będą zabezpieczeni w maseczki oraz środki do dezynfekcji, zostaną także poinformowani o zasadach postępowania w sytuacji stwierdzenia podejrzenia u któregoś z uczestników danej formy wsparcia zakażenia koronawirusem. 

2. Zasady zachowania bezpieczeństwa podczas realizacji form wsparcia niewymienionych w pkt.1. np. zajęcia w plenerze, będą dostosowane do rodzaju formy wsparcia.
§7
Zasady rezygnacji z uczestnictwa w projekcie

1. Każdy zakwalifikowany uczestnik może zrezygnować z udziału w Projekcie przed pierwszym wyznaczonym terminem wsparcia, informując o tym telefonicznie, pisemnie bądź osobiście pracowników Projektu. 

2. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa we wsparciu w trakcie jego trwania, Uczestnik zobowiązany jest do złożenia pisemnego oświadczenia określającego przyczyny rezygnacji.

3. W przypadku rezygnacji Uczestnika/czki opisanej w pkt 1, organizator kwalifikuje do Projektu osobę z listy rezerwowej.

§8
Postanowienia końcowe

1. Niniejszy Regulamin udziału w projekcie wchodzi w życie z dniem jego podpisania i obowiązuje przez okres realizacji Projektu. 
2. Zastrzega się możliwość zmiany Regulaminu. 
3. Niniejszy Regulamin dostępny jest Sekretariacie LOWE, na stronie internetowej Niepublicznej Terapeutycznej Szkoły Podstawowej Bajka w Suwałkach oraz na stronie Podlaskiego Stowarzyszenia Terapeutów. 

4. W przypadkach sporów i zaistnienia sytuacji nieujętych w Regulaminie decyzję ostateczną podejmuje Administrator LOWE w porozumieniu z Grantodawcą. 
5. Integralną część Regulaminu stanowią załączniki:

- Formularz rekrutacyjny
- Oświadczenie uczestnika

- Umowa uczestnictwa w szkoleniu 

Suwałki, dnia 28 września 2020 r
Lokalny Ośrodek Wiedzy i Edukacji w Suwałkach

 realizowany w ramach projektu „Lokalne Ośrodki Wiedzy i Edukacji: nowe oblicze edukacji dla dorosłych” POWR.02.14.00-00-1001/19
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